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EL Gestão Educacional 

Inscrição

Essa tela é destinada para realizar as inscrições nos processos seletivos disponibilizado 

pelo município.

1. Para realizar a inscrição no processo seletivo, acesse o Portal do Candidato. Informe 

o CPF (sem pontos e traço) e a senha para autenticar o usuário, e clique em “Entrar”.

1.1. Serão listados todos os processos em andamento para o município.

1.2. No campo “Detalhes”, são retornadas as informações principais do processo 

seletivo.
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1.3. No campo “Cronograma”, são informados todos os cronogramas disponíveis 

do processo: período de inscrição, divulgação do resultado, período de recurso, 

dentre outros.

1.4.  Para realizar a inscrição, clique no botão “Inscreva-se”.  A primeira etapa é 

referente aos dados pessoais, endereço, contato e outros detalhes. Nessa etapa 

será  possível  anexar  os  documentos  exigidos  (Dados  Pessoais)  quando   no 

processo. Antes de prosseguir, verifique se todos os dados estão corretos e altere o 

que for necessário, depois clique no botão “Próxima”.
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1.5.  A  segunda  etapa  refere-se  ao  termo  de  compromisso.  Não  é  possível 

prosseguir  com a inscrição sem aceitar  o termo. Se o edital  exigir  o anexo do 

documento,  este  deverá  ser  inserido  no  campo  específico.  Clique  no  botão 

“Próxima”.

1.6. Na etapa “Cargo”, informe o cargo para o qual está se inscrevendo, selecione 

o tipo de classificação e o pré-requisito. Se o cargo for dividido por região, também 

será necessário informar para qual região está se inscrevendo. Se o edital exigir o 

anexo do documento que comprove o pré-requisito, este deverá ser inserido no 

campo específico. Clique no botão “Próxima”.
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1.7.  Na etapa “Títulos”,  informe no campo “quantidade” os títulos/cursos que 

possui. Cada edital possui uma quantidade preestabelecida de títulos que podem 

ser informados. Ao ser informado uma quantidade maior que o permitido, o sistema 

fará o bloqueio informando a quantidade máxima que pode ser inserida.

Observação: se  o  edital  exigir  o  anexo  dos  títulos  e  cursos,  este  deverá  ser 

inserido no campo específico, clicando em “Anexar”.
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1.8. Na etapa “Tempo de Serviço”, selecione a quantidade de tempo de serviço 

que  deverá  ser  comprovada  através  de  documento  conforme  especificado  em 

edital. 

Observação: se o edital exigir o anexo do documento que comprove o tempo de 

serviço, este deverá ser inserido no campo específico, clicando em “Anexar”.

1.9. A última etapa é o  “Resumo da inscrição”. Nessa etapa deverá ser feita a 

conferência  dos  dados  informados  na  inscrição.  Caso  seja  necessário  alterar 

alguma informação, clique em “anterior” até chegar na etapa desejada. Depois de 

conferir as informações, clique em “Salvar” para registrar a inscrição.
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1.10. Depois de salvar, é possível gerar o comprovante de inscrição clicando na 

opção  “Comprovante”.  Também  é  possível,  durante  o  período  de  inscrições, 

editar os dados da inscrição ou excluir o registro.


